
 

	
  
	
  
	
  
	
  
	
  

	
  
REGOLAMENTO	
  INTERNO	
  ALUNNI	
  -­‐	
  SCUOLE	
  SECONDARIE	
  

	
  
	
  
INGRESSO	
  A	
  SCUOLA	
  
Tutti	
  gli	
  alunni	
  entreranno	
  ed	
  usciranno	
  da	
  Scuola	
  al	
  suono	
  della	
  campanella,	
  secondo	
  l’orario	
  
stabilito	
  e	
  secondo	
  le	
  istruzioni	
  impartite	
  dal	
  Dirigente	
  Scolastico	
  o	
  dal	
  Coordinatore	
  di	
  plesso.	
  
Durante	
   l’attesa	
   gli	
   alunni	
   sosteranno	
   all’esterno	
   della	
   scuola,	
   tranne	
   nei	
   casi	
   autorizzati	
   dal	
  
Dirigente	
  o	
  dal	
  coordinatore	
  di	
  plesso.	
  
	
  
GIUSTIFICAZIONI	
  DELLE	
  ASSENZE	
  
L’alunno	
  minorenne	
  che	
  sia	
  stato	
  assente	
  dalle	
   lezioni	
  è	
  tenuto	
  a	
  presentare	
  al	
  docente	
  della	
  
prima	
  ora,	
   il	
  giorno	
  del	
   rientro,	
   la	
  giustificazione	
  firmata	
  da	
  uno	
  dei	
  genitori	
  o	
  da	
  chi	
  ne	
   fa	
   le	
  
veci.	
  L’alunno	
  maggiorenne	
  firma	
  la	
  propria	
  giustificazione.	
  
Nel	
   caso	
   in	
   cui	
   l'alunno	
   sia	
   assente	
   per	
   più	
   di	
   5	
   giorni	
   è	
   tenuto	
   a	
   presentare,insieme	
   alla	
  
giustificazione,	
  il	
  certificato	
  medico	
  che,	
  in	
  busta	
  chiusa,	
  dovrà	
  essere	
  consegnato	
  in	
  segreteria	
  
per	
   essere	
   inserito	
   nel	
   fascicolo	
   personale.	
   In	
   caso	
   di	
   assenze	
   superiori	
   a	
   5	
   giorni	
   per	
  motivi	
  
diversi	
  da	
  quelli	
  di	
  salute	
  è	
  sufficiente	
  comunicare	
  per	
  iscritto	
  la	
  motivazione.	
  
Il	
   docente	
   della	
   prima	
   ora	
   avvertirà	
   la	
   Direzione	
   con	
   la	
   comunicazione	
   scritta	
   se	
   la	
  
giustificazione	
  dimenticata	
  non	
  sarà	
  presentata	
  entro	
   il	
   terzo	
  giorno	
  consecutivo	
  dall’assenza.	
  
La	
  mancata	
  giustificazione	
  dopo	
  tre	
  giorni	
  diventa	
  un’assenza	
   ingiustificata	
  sanzionabile	
  come	
  
da	
  Regolamento	
  di	
  disciplina.	
  	
  
Le	
  assenze	
  alle	
  attività	
  pomeridiane	
  devono	
  essere	
  comunque	
  giustificate.	
  
	
  
PERMESSO	
  DI	
  USCITA	
  ANTICIPATA	
  
L’uscita	
   dalla	
   Scuola,	
   prima	
   del	
   termine	
   delle	
   lezioni,	
   per	
   gli	
   alunni	
   minorenni	
   è	
   consentita	
  
soltanto	
   in	
  presenza	
  di	
  un	
  genitore,	
  oppure	
  di	
  persone	
  delegate	
  per	
   iscritto	
  dalla	
   famiglia,	
  ed	
  
esclusivamente	
  per	
  motivi	
  eccezionali.	
  Per	
  gli	
  alunni	
  maggiorenni	
   l’uscita	
  è	
  consentita,	
  previo	
  
avviso	
  telefonico	
  alla	
  famiglia.	
  
	
  
RITARDI	
  
Gli	
  alunni	
  che	
  per	
  qualsiasi	
  ragione	
  entrano	
  a	
  scuola	
  in	
  ritardo,	
  fatta	
  eccezione	
  per	
  gli	
  alunni	
  il	
  
cui	
  mezzo	
   di	
   trasporto	
   arriva	
   a	
   Scuola	
   dopo	
   l’inizio	
   delle	
   lezioni,	
   sono	
   tenuti	
   a	
   presentare	
   il	
  
giorno	
   stesso	
   o,	
   al	
   massimo	
   il	
   giorno	
   seguente,	
   la	
   giustificazione	
   del	
   ritardo	
   firmata	
   da	
   un	
  
genitore.	
  
Il	
  ritardo	
  va	
  comunque	
  indicato	
  sul	
  registro	
  di	
  classe.	
  
E’	
  tollerato	
  un	
  ritardo	
  massimo	
  di	
  10	
  minuti	
  ai	
  fini	
  del	
  conteggio	
  delle	
  ore	
  di	
  frequenza	
  a	
  scuola.	
  
Se	
  il	
  ritardo	
  non	
  giustificato	
  supera	
  i	
  20	
  minuti,	
  l’ingresso	
  a	
  scuola	
  è	
  consentito	
  dalle	
  h.	
  8,50.	
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  Presidenza	
  	
  0874/871884	
  	
  	
  !	
  	
  Segreteria	
  Telefax	
  	
  0874/871770	
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  web:	
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Codice	
  Fiscale	
  80002060707	
  



Per	
  il	
  verificarsi	
  di	
  ripetuti	
  ritardi	
  si	
  fa	
  riferimento	
  al	
  Regolamento	
  di	
  disciplina	
  e	
  al	
  documento	
  
di	
  Validità	
  dell’anno	
  scolastico..	
  
	
  
ATTIVITA’	
  IN	
  PALESTRA	
  
Per	
  motivi	
  igienici	
  non	
  è	
  ammesso	
  in	
  palestra	
  l’uso	
  di	
  scarpe	
  calzate	
  fuori	
  dagli	
  spogliatoi;	
  alla	
  
fine	
   dell’ora	
   ci	
   si	
   dovrà	
   spogliare	
   degli	
   indumenti	
   usati	
   durante	
   l’ora	
   di	
   attività	
   motoria	
   per	
  
indossare	
   abiti	
   puliti	
   ed	
   asciutti.	
   E’	
   necessario	
   inoltre,	
   portare	
   asciugamano	
   e	
   salviettine	
  
igieniche,	
  in	
  modo	
  da	
  poter	
  rientrare	
  in	
  aula	
  puliti	
  e	
  ordinati.	
  
Il	
  cellulare	
  e	
  gli	
  oggetti	
  di	
  valore	
  non	
  devono	
  essere	
  portati	
  in	
  palestra.	
  I	
  docenti	
  e	
  il	
  personale	
  
di	
  sorveglianza	
  non	
  sono	
  responsabili	
  della	
  custodia	
  di	
  tali	
  oggetti	
  e	
  non	
  rispondono	
  di	
  eventuali	
  
danni,	
  furti	
  e	
  smarrimenti.	
  
Durante	
  le	
  attività	
  di	
  scienze	
  motorie	
  occorre:	
  
- non	
  indossare	
  orologi,	
  catenine,	
  braccialetti,	
  anelli	
  ed	
  orecchini,	
  per	
  motivi	
  di	
  sicurezza;	
  
- non	
  masticare	
  chewing-­‐gum	
  e	
  mangiare	
  caramelle;	
  
- ascoltare	
  le	
  indicazioni	
  e	
  la	
  consegna	
  del	
  Docente	
  prima	
  di	
  agire;	
  
- prendere	
  gli	
  attrezzi	
  solo	
  dopo	
  aver	
  chiesto	
  e	
  ottenuto	
  il	
  permesso	
  del	
  docente;	
  
- rimanere	
  seduti	
  e	
  nel	
  luogo	
  indicato	
  dal	
  docente,	
  qualora	
  non	
  si	
  sia	
  in	
  possesso	
  del	
  materiale	
  

utile	
  per	
  svolgere	
  la	
  lezione;	
  
- evitare	
  litigi	
  con	
  i	
  compagni	
  nei	
  momenti	
  di	
  gioco	
  sportivo;	
  
- mettere	
  a	
  posto	
  le	
  attrezzature	
  utilizzate	
  alla	
  fine	
  della	
  lezione.	
  
	
  
ESONERO	
  DALLE	
  LEZIONI	
  DI	
  EDUCAZIONE	
  FISICA	
  
Gli	
   alunni	
   che	
   per	
   motivi	
   di	
   salute	
   non	
   possono	
   frequentare	
   le	
   lezioni	
   di	
   Educazione	
   Fisica,	
  
devono	
  presentare	
  tempestivamente	
  domanda	
  di	
  esonero	
  (temporaneo,	
  parziale	
  o	
  per	
  l’intero	
  
anno	
  scolastico)	
  in	
  carta	
  semplice	
  ed	
  allegare	
  alla	
  domanda	
  il	
  certificato	
  del	
  medico	
  curante.	
  
L’alunno	
  esonerato	
  parteciperà,	
  comunque,	
  alle	
  lezioni	
  di	
  Educazione	
  Fisica	
  limitatamente	
  agli	
  
aspetti	
  compatibili	
  con	
  le	
  sue	
  condizioni	
  fisiche.	
  
	
  
CAMBIO	
  DELL’ORA	
  
Durante	
   il	
   cambio	
   dell’ora	
   tutti	
   gli	
   alunni	
   devono	
   trattenersi	
   all’interno	
   delle	
   rispettive	
   aule.	
  
Non	
  è	
  consentito	
  sostare	
  nei	
  corridoi	
  o	
  uscire	
  nel	
  cortile	
  della	
  scuola.	
  
	
  
RICREAZIONE	
  
Viene	
  effettuata	
  una	
  sola	
  ricreazione	
  nell’arco	
  della	
  giornata.	
  La	
  ricreazione	
  ha	
  la	
  durata	
  di	
  10	
  
minuti	
  e	
  viene	
  effettuata	
  tra	
  la	
  terza	
  e	
  la	
  quarta	
  ora	
  di	
  lezione.	
  
Se	
   i	
   professori	
   consentono	
   il	
  momentaneo	
   accesso	
   esterno	
   alla	
   scuola,	
   è	
   vietato	
   allontanarsi	
  
dall’area	
  di	
  ingresso.	
  
E’	
  vietato	
  servirsi	
  del	
  caffè	
  alla	
  macchinetta	
  posta	
  in	
  Sala	
  dei	
  professori.	
  
E’	
  vietato	
  fumare	
  in	
  bagno,	
  nel	
  cortile	
  antistante	
  la	
  scuola	
  e	
  in	
  ogni	
  altro	
  spazio	
  della	
  scuola.	
  
Durante	
  la	
  ricreazione	
  vanno	
  evitati	
  scherzi	
  o	
  giochi	
  pericolosi.	
  
	
  
SPOSTAMENTO	
  DALLE	
  AULE	
  NORMALI	
  ALLE	
  AULE	
  SPECIALI	
  O	
  AI	
  LABORATORI	
  
L’uscita	
   dall’aula	
   per	
   le	
   attività	
   specifiche	
   deve	
   avvenire	
   ordinatamente	
   e	
   senza	
   chiasso,	
   in	
  
modo	
  da	
  non	
  disturbare	
  le	
  attività	
  delle	
  altre	
  classi	
  e	
  degli	
  uffici.	
  
Gli	
   alunni	
   possono	
   accedere	
   in	
   palestra,	
   nelle	
   aule	
   speciali	
   e	
   nei	
   laboratori	
   soltanto	
   se	
  
accompagnati	
  dai	
  rispettivi	
  docenti	
  o	
  dal	
  personale	
  ausiliario.	
  
	
  
ACCESSO	
  AI	
  BAGNI	
  DURANTE	
  LE	
  ORE	
  DI	
  LEZIONE	
  
Durante	
  le	
  ore	
  di	
  lezione,	
  l’accesso	
  ai	
  bagni	
  sarà	
  consentito	
  solo	
  ad	
  un	
  alunno	
  per	
  volta.	
  



	
  
USCITA	
  DALLA	
  SCUOLA	
  
Al	
   termine	
   delle	
   lezioni,	
   gli	
   alunni,	
   in	
   fila,	
   accompagnati	
   dal	
   docente	
   dell’ultima	
   ora,	
   si	
  
avvieranno	
   all’uscita	
   in	
  modo	
   ordinato	
   rispettando	
   le	
   disposizioni	
   impartite	
   dal	
   Responsabile	
  
del	
  Servizio	
  di	
  Prevenzione	
  e	
  Protezione	
  e	
  dal	
  Dirigente	
  Scolastico.	
  
	
  
CURA	
  DEL	
  MATERIALE	
  E	
  DELL’AMBIENTE	
  
Ciascun	
  alunno	
  deve	
   ritenersi	
   consegnatario	
  e	
   responsabile	
  di	
   tutte	
   le	
   suppellettili	
  dell’aula	
  e	
  
della	
  Scuola	
  nel	
  suo	
  complesso.	
  Libri,	
  denaro	
  e	
  oggetti	
  personali	
  non	
  devono	
  essere	
  lasciati	
  nei	
  
locali	
  scolastici.	
  
Ogni	
   alunno	
  è	
   tenuto	
  a	
  portare	
   l’occorrente	
  necessario	
  per	
   lo	
   svolgimento	
  del	
   lavoro	
   in	
  aula	
  
(non	
  sarà	
  consentito	
  l’uso	
  del	
  telefono	
  per	
  richiedere	
  al	
  genitore	
  di	
  portare	
  a	
  Scuola	
  il	
  materiale	
  
dimenticato	
  a	
  casa).	
  Il	
  diario	
  scolastico	
  va	
  tenuto	
  in	
  ordine	
  e	
  aggiornato.	
  
L’aula	
  e	
   i	
  banchi	
  vanno	
  tenuti	
  puliti	
  e	
  non	
  devono	
  essere	
  danneggiati	
  con	
  scritte	
  e	
  scalfitture.	
  
Altri	
  comportamenti	
  sono	
  soggetti	
  a	
  sanzioni	
  disciplinari,	
  come	
  da	
  Regolamento.	
  
	
  
COMPITI	
  A	
  CASA	
  
I	
   compiti	
   a	
   casa,	
   assegnati	
  dai	
   vari	
   docenti,	
   dovranno	
  essere	
   svolti	
   con	
  diligenza,	
  nel	
   rispetto	
  
degli	
  impegni	
  che	
  la	
  scuola	
  richiede.	
  
	
  
LIBRI	
  IN	
  PRESTITO	
  
Ogni	
  alunno	
  deve	
  restituire	
  integri	
  eventuali	
  testi	
  della	
  biblioteca	
  della	
  Scuola	
  o	
  di	
  classe	
  avuti	
  
in	
  prestito,	
  in	
  caso	
  contrario	
  dovrà	
  risarcire	
  l’eventuale	
  danno.	
  
	
  
TELEFONO	
  CELLULARE	
  E	
  CONNESSIONI	
  A	
  SITI	
  WEB	
  
All’interno	
  dell’edificio	
  scolastico,	
  durante	
  lo	
  svolgimento	
  delle	
  lezioni,	
  è	
  vietato	
  usare	
  telefoni	
  
cellulari	
  o	
  altri	
  dispositivi	
  elettronici	
  non	
  autorizzati.	
  
All’interno	
  dell’edificio	
  scolastico	
  è	
  inoltre	
  assolutamente	
  vietata,	
  con	
  i	
  computer	
  della	
  scuola	
  o	
  
personali,	
  la	
  connessione	
  a	
  siti	
  web	
  non	
  autorizzati	
  dal	
  docente.	
  
	
  
TRASPORTO	
  
Gli	
  alunni	
  che	
  utilizzano	
  il	
  servizio	
  dei	
  trasporti	
  scolastici	
  devono	
  mantenere	
  un	
  comportamento	
  
corretto	
   a	
   bordo	
   degli	
   scuolabus	
   e	
   sono	
   responsabili	
   di	
   eventuali	
   danneggiamenti.	
   Non	
   è	
  
consentito	
   parlare	
   agli	
   autisti	
   né	
   disturbarli.	
   Per	
   ovvi	
   motivi	
   di	
   sicurezza,	
   gli	
   alunni	
   devono	
  
restare	
  seduti,	
  non	
  sporgersi	
  dai	
  finestrini	
  e	
  non	
  gettare	
  alcun	
  oggetto	
  all’esterno.	
  
	
  
RISPETTO	
  DEGLI	
  ALTRI	
  
Gli	
   alunni	
   assumeranno	
   in	
   ogni	
   momento	
   della	
   giornata	
   scolastica	
   un	
   comportamento	
  
rispettoso	
  nei	
  riguardi	
  dei	
  propri	
  compagni,	
  dei	
  docenti	
  e	
  del	
  personale	
  ATA.	
  
	
  
DIVIETO	
  DI	
  FUMO	
  IN	
  TUTTI	
  I	
  LOCALI	
  SCOLASTICI	
  
È	
  vietato	
  fumare	
  all’interno	
  della	
  scuola	
  e	
  negli	
  spazi	
  antistanti.	
  
	
  
COMPORTAMENTI	
  DURANTE	
  I	
  VIAGGI	
  DI	
  ISTRUZIONE	
  
- condividere	
  le	
  finalità	
  educativo-­‐formative	
  dell’istituzione	
  scolastica	
  
- rispettare	
  gli	
  orari	
  del	
  programma	
  previsto	
  
- non	
  causare	
  danni	
  a	
  persone	
  o	
  a	
  cose	
  
- evitare	
  comportamenti	
  chiassosi	
  o	
  esibizionistici	
  



- muoversi	
   in	
  albergo	
  in	
  modo	
  silenzioso	
  per	
  evitare	
  ogni	
  rumore	
  che	
  possa	
  turbare	
  il	
  diritto	
  
alla	
  quiete	
  degli	
  altri	
  ospiti	
  

- non	
  detenere	
  e	
  farne	
  uso	
  di	
  bevande	
  alcoliche	
  o	
  di	
  sostanze	
  psicotrope	
  (droghe)	
  
- mantenersi	
  unito	
  al	
  gruppo	
  durante	
  la	
  visita,	
  attenersi	
  alle	
  indicazioni	
  degli	
  accompagnatori	
  

e	
  non	
  allontanarsi	
  senza	
  l’esplicita	
  autorizzazione	
  
- non	
  allontanarsi	
  dall’albergo	
  su	
  iniziativa	
  personale	
  sia	
  di	
  giorno	
  che	
  di	
  notte	
  
- rispettare	
   gli	
   orari	
   del	
   proprio	
   e	
   dell’altrui	
   riposo,	
   per	
   evitare	
   stanchezza	
   il	
   giorno	
   dopo	
   e	
  

quindi	
  
- perdere	
   la	
  possibilità	
  di	
   fruire	
  al	
  massimo	
  delle	
  opportunità	
  culturali	
  ed	
  umane	
  offerte	
  dal	
  

viaggio.	
  
Nel	
   caso	
   di	
   scambio	
   culturale	
   con	
   soggiorno	
   in	
   famiglia,	
   tenere	
   nei	
   confronti	
   della	
   famiglia	
  
ospitante	
   un	
   comportamento	
   ugualmente	
   ispirato	
   alla	
   massima	
   correttezza	
   e	
   rispettare	
   le	
  
indicazioni	
  ricevute	
  dalla	
  famiglia	
  ospitante.	
  
	
  
	
  
Le	
   norme	
   del	
   presente	
   Regolamento	
   valgono	
   tutte	
   anche	
   nei	
   giorni	
   di	
   AUTOGESTIONE	
   della	
  
Scuola.	
  
 


